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Vantaan IT-alueen tietosuojakaytannot

Taustaa

Laajuus

Tarkoitus

Yleiset periaatteet

Tunnistamme Vantaan IT-alueella tietosuojan tarkeyden jasenille, asiakkalille,
luottamushenkildille ja tyontekijoille. Olemme sitoutuneet suojaamaan rekiste-
roityjen yksityisyytta ja toteuttamaan asianmukaista tietosuojaa kaikissa toi-
minnoissamme. Noudatamme kansallisia ja EU-tasoisia tietosuojasdannoksia
seka virallisia suosituksia ja ohjeita, ja kaikki prosessimme seka toimintata-
pamme perustuvat sovellettavaan lainsdadantoon.

Sovellamme naita tietosuojakaytantdja Vantaan IT-alueen kaikkeen toimin-
taan, jossa kasitelladn henkilttietoja. Tietoturvapolitikassa ja Vantaan IT-
alueen yleisissa tietoturvamaarayksissa tasmennetdn, miten tietosuojaa ja
tietoturvaa koskevia periaatteita toteutetaan kaytannossa.

Tietosuojakaytantdjen tarkoituksena on asettaa korkeat ja yhtendaiset standar-
dit ja tavoitteet tietosuojan toteutumiselle Vantaan IT-alueella. Varmistamme
tietosuojakaytannoilla, etta rekisteroidyt henkiltt voivat olla varmoja siita, ettéa
kunnioitamme ja turvaamme heidan yksityisyyttaan. Lisaksi tavoitteenamme
on vahentaa tietosuojaan liittyvid oikeudellisia ja saantelyllisia riskeja seka
suojautua maineriskilta tietosuojaan liittyen.

Henkilbtietojen kasittely perustuu oikeudellisiin perusteisiin ja maaritellaan
selkeasti ja lainmukaisesti. Rajoitamme ka&sittelyn siihen, mik& on tarpeellista
suhteessa méaariteltyihin kasittelyn tarkoituksiin, kuten jasensuhteen hoitami-
seen ja jasenpalvelujen toteuttamiseen.

Kasittelemme henkilttietoja kohtuullisesti ja lainmukaisesti kaikissa toimin-
noissa, riippumatta siité, missa kasittely tapahtuu, ja kasitellaanko henkilétie-
toja sisdisesti vai ulkopuolella.

Henkilttietoja ei sailytetd pidempaan kuin on laissa vaadittu tai tarpeen maari-
teltyja kasittelyn tarkoituksia varten. Kun henkilGtietoja ei enéa tarvita, tiedot
poistetaan tai anonymisoidaan.

Kaikki tydntekijat, vapaaehtoistydntekijat, luottamushenkilét ja muut kasitte-
lyyn osallistuvat henkil6t ovat tietoisia tietosuojaa koskevista velvollisuuksis-
taan. Heita sitoo lakisdateinen tai erikseen kirjallisesti sovittu salassapitovel-
vollisuus.

Luovutamme henkildtietoja kolmansille osapuolille vain, jos laki sita vaatii tai
jos luovutukseen on henkilén suostumus.

Arvioimme henkil6tietojen kasittelyn vaikutuksia ja riskeja henkilon oikeuksien
kannalta ennen kasittelyn aloittamista ja sen jalkeen tarvittaessa, jotta voim-
me sisallyttaa tietosuojan kaikkiin kasittelytoimintoihin, ja jotta voimme pitaa
kasittelytoimintojen tietosuojan ajan tasalla. Dokumentoimme henkilétietojen
kasittelytoiminnot asianmukaisesti ja tarkastelemme dokumentaatiota vahin-
taén kerran vuodessa.
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Henkilon oikeudet
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Varmistumme Vantaan IT-alueella siita, etta yhteistybkumppanit ja alihankkijat
ovat sitoutuneita tietosuojakaytantdihin niiden osallistuessa henkilGtietojen
kasittelyyn. Naissa tapauksissa kiinnitamme erityistd huomiota asianmukais-
ten kasittelyohjeiden ja ohjeisiin sisaltyvien vaatimusten esittdmiseen henkil6-
tietojen kasittelijalle.

Kasiteltdvien henkildtietojen on oltava oikeansisaltdisia ja ajantasaisia. An-
namme rekistergidyille asianmukaisin keinoin lapindkyvaa tietoa henkiltieto-
jen kasittelysta.

Kunnioitamme henkilon oikeutta méaratéa henkildtietojensa kayttdamisesta lain
edellyttamalla tavalla myontamalla henkildlle asiaan kuuluvat oikeudet, kuten
oikeuden tarkastaa omat tietonsa ja oikeuden tulla unohdetuksi.

Rekisteroidylla on aina oikeus peruuttaa antamansa henkilotietojen kasittelya
koskeva suostumus, jos kasittelyn oikeusperusteena on suostumus.

Luottamuksellisuus, eheys ja paasy henkilttietoihin toteutetaan sopivilla tek-
nisilla ja organisatorisilla keinoilla, ottaen huomioon henkildiden oikeuksille ja
vapauksille henkilGtietojen kasittelysta aiheutuvat riskit. Maarittelemme téllai-
set keinot erillisessa tietoturvapolitiikassa.

Jos henkiltn tietosuoja vaarantuu, kasittelemme asian asianmukaisella tavalla
ja asianosaisia tiedotetaan laissa asetettujen vaatimusten mukaisesti. Suori-
tamme Vantaan IT-alueella kaikki toimenpiteet, jotka ovat tarpeen henkiléille
kohdistuvien haitallisten vaikutusten lieventamiseksi tietoturvaloukkaus-
tilanteessa.

Vantaan seurakuntayhtymé&n, Keravan seurakunnan ja Nurmijarven seura-
kunnan johto on hyvaksynyt Vantaan IT-alueen tietosuojakaytannot ja sitou-
tunut niihin. Esimiesten on varmistettava, etta kaikki heidan alaisensa ovat tie-
toisia tietosuojakaytantdjen sisallosta ja noudattavat sita.

Nimetty tietosuojavastaava kehittéa ja turvaa tietosuojan toimeenpanoa oh-
jeistamalla ja neuvomalla tietosuojaan liittyvista velvoitteista ja valvomalla tie-
tosuojaa koskevan lainsdadannon noudattamista.

Tietosuojakaytantoja tarkastellaan vahintddn kerran vuodessa ja paivitetaan
tarvittaessa.



